ACUERDO No. 002 DE 2012
(Enero 13 de 2012)

Por el cual se reglamentan las opciones de grado en la Institucion Universitaria
Colegio Mayor del Cauca.

EL CONSEJO ACADEMICO DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR
DEL CAUCA

CONSIDERANDO:

Que los estudios en la Educacién Superior conducen a la obtencién de titulos en las
distintas modalidades que ella contempla, los cuales acreditan para el ejercicio de las
profesiones y para el acceso a otras instancias de la Educacién Superior, segin el
caso.

Que las Instituciones de Educacién Superior, legalmente autorizadas para ello,
expedirdn sus titulos en nombre de la Republica de Colombia a quienes hayan
cumplido con los requisitos de formacién dentro de los programas aprobados por el
Estado y con las exigencias establecidas en los reglamentos internos de la institucion y
demds normas legales vigentes.

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Establecer la reglamentacién y requisitos de grado para los
estudiantes que culminen sus estudios profesionales y tecnolégicos en la Institucion
Universitaria  Colegio Mayor del Cauca y que aspiran a la obtencién del
correspondiente titulo dentro de los términos del presente articulado.

ARTICULO SEGUNDO: OPCION DE GRADO. Cuando el estudiante culmine su plan
de estudios o hubiere aprobado el 70% por ciento del mismo en los programas
profesionales y tecnolégicos terminales o por ciclo, elegird una Opcién de Grado de
las establecidas para el plan de estudios de los programas profesionales o de los
programas tecnolégicos e inscribird el anteproyecto que la contenga dentro de los
plazos previstos en el calendario académico, ante la secretaria académica de la
respectiva facultad en la cual curse sus estudios para que se asiente en el registro
académico. El Consejo de Facultad aprobaré la opcién escogida y el tema
presentado en el anteproyecto siempre y cuando cumpla con los parédmetros previstos
para ello y le designard un docente asesor.



Paréagrafo 1. La opcién de grado seleccionada tendrd una duracién minima de un (1)
periodo académico y el estudiante dispondré hasta de dos periodos académicos
adicionales para la presentacion del documento final. El periodo académico se refiere
a 16 semanas de trabajo, contadas a partir de la aprobacién del anteproyecto por
parte del docente asesor, designado por el Consejo de Facultad. Llas Facultades
fijaran en el cronograma de actividades las fechas de presentacién del anteproyecto
de grado en las modalidades que lo requieran, asi como la fecha de Consejo de
Facultad donde se tratard el asunto.

Paragrafo 2. El estudiante deberd matricular académica y financieramente su opcién
de grado en el periodo en que es aprobada y en los periodos adicionales que
requiera. El Consejo de Facultad podrd conceder periodos académicos adicionales
para la presentaciéon del documento final en casos excepcionales debidamente
justificados.

Paragrafo 3. El Consejo de Facultad aprobara en el caso que el tema y los alcances
de la opcién de grado escogida lo amerite, que ésta pueda adelantarse por dos o
mds estudiantes del mismo programa o de otro programa ofrecido por la Instituciéon
Universitaria Colegio Mayor del Cauca, caso en el cual se someterd a aprobacién de
los Consejos de las Facultades involucradas en la opcién de grado. Las
responsabilidades de cada uno de los estudiantes que realizan el trabajo de grado
comprenden desde la presentacién de la alternativa escogida hasta la entrega del
documento final de la opcién escogida y su sustentacion.

ARTICULO TERCERO: INICIO DE LA OPCION DE GRADO. El Estudiante deberd
presentar obligatoriamente dos informes parciales y un documento final al docente
asesor designado por el Consejo de Facultad. El estudiante entregard a la Facultad
dos (2) copias en medio magnético del documento final para que sea remitido a la
Biblioteca para su inclusién en el sistema de referencia bibliografica, después de
haber realizado el trémite de sustentacion y aprobacién.

Paragrafo 1. El estudiante deberd contar en toda opcién de grado con un docente
asesor designado por el Consejo de Facultad, quien tiene la obligacién de apoyar al
estudiante en la elaboracién de los informes parciales y el documento final; brindarle
orientacién permanente en todas las actividades que demande la opcién de grado
escogida, revisar y controlar el cronograma de actividades y rendir concepto escrito
sobre el contenido de los informes a la Secretaria Académica de la Facultad. El
periodo de entrega de informes de avance serd el definido en el cronograma
aprobado.



Paréagrafo 2. El Consejo de Facultad una vez recibido el documento final de la opcién
de grado escogida por el estudiante, designard un jurado de la opcién de grado el
cual se integrard por dos profesores expertos en el tema de la opcién sefialada y
quienes pueden estar vinculados o no a la Institucién Universitaria Colegio Mayor del
Cauca. El jurado evaluara el documento final de la opcién de grado en un plazo de
quince dias y dard su aprobacién o no para que el estudiante continte el proceso de
sustentacion oral dentro de las fechas acordadas por la facultad. El concepto del
jurado serd aprobatorio o reprobatorio y podra solicitar que la opcién de grado sea
declarada meritoria o laureada.

ARTICULO CUARTO: MODALIDADES PARA LA OBTENCION DEL TITULO. Para la
obtencién del titulo en los distintos programas tecnolégicos y profesionales de la
Institucion Universitaria Colegio Mayor del Cauca el estudiante tiene la posibilidad de
elegir entre las siguientes opciones de grado:

Diplomado

El Diplomado es un curso que se estructura en torno a profundizar un drea o médulo
de una disciplina que capacitard al estudiante para resolver teérica o practicamente
problemas concretos en dicho campo de formacién.

Proyecto de Investigacién

Es aquel que se refiere a un conjunto articulado y coherente de actividades orientadas
a alcanzar uno o varios objetos relacionados con la generacién, adaptacién o
aplicacién creativa de conocimiento de preferencia dentro de las lineas de
investigacién institucionales. Para ello se sigue una metodologia definida que prevé al
logro de determinados resultados de conformidad con los recursos y tiempo
especificados en un presupuesto y en un cronograma.

Monografia

Es el andlisis sistematico y critico, de un tema especifico, utilizando diversas fuentes,
con fines de compilacién (andlisis comparativo y critico de la bibliografia existente
sobre el tema) o exposicién de casos, que pueden ser cotejados con otros partiendo
de una hipétesis que se pretende confirmar o rechazar.



Préctica Profesional

Consiste en el desempefio profesional programado y supervisado por la Institucion
Universitaria Colegio Mayor del Cauca y una empresa o entidad en el ambito local,
regional, nacional o internacional en convenio interinstitucional, con el fin de que el
estudiante desde un cargo o mediante funcién asignada, tenga la oportunidad de
colocar en practica y demostrar las competencias en que ha sido formado,
aplicandolas sistemdaticamente en la solucién de un problema especifico de la
empresa o entidad.

Creacién de Empresa

Esta opcién de trabajo de grado consiste en la creacién legal de nuevas
organizaciones empresariales con alto contenido social e innovador que contribuyan
al desarrollo econémico y social del pais.

En el caso del estudiante que tenga una empresa en marcha y desee optar por esta
alternativa, deberd presentar el documento desarrollado de su emprendimiento con la
metodologia tal y como si se fuera a efectuar una nueva empresa, adicionando los
soportes de su constitucién (registro Camara de Comercio, RUT), la declaracién de
renta con sus soportes y el plan estratégico para los préximos tres afios.

Proyecto o trabajo de grado en la Facultad de Arte y Disefio

Consiste en la elaboracién de un proyecto que involucre los conocimientos adquiridos
en el transcurso de la carrera de acuerdo con las necesidades del medio en el cual
ejecute su trabajo, desarrollando temas que planteen y promuevan soluciones a
problemas urbanos y regionales considerando los componentes: ambiental, social,
cultural y tecnolégico o aquellos que partiendo de la aplicabilidad del conocimiento
transformen la realidad socio-cultural en la que se encuentra inmerso y que respondan
al que hacer de las Lineas de Investigacion de la Facultad, de manera que colectivicen
el nuevo conocimiento a la Comunidad Académica y Cientifica, es decir, logre
innovar e impactar.

Estos proyectos o trabajos de grado estardn encaminados a la comprensién de los
procesos de produccién aplicada en el campo del Disefio, la Arquitectura y la
Ingenieria.

Dicho proyecto o trabajo de grado consistird en una labor supervisada mediante la
cual puedan evaluarse la integracion de los conocimientos adquiridos por el
estudiante a lo largo de su carrera y sus habilidades para la investigacion, el
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desarrollo de proyectos y supone la entrega de maquetas fisicas o prototipos,
presentaciones audiovisuales fijas o en movimiento y un documento fisico y
magnético.

Proyecto o trabajo de grado en la Facultad de Ingenieria

Se entenderd por trabajo de grado todo lo que a juicio del Consejo de Facultad
contribuya al cumplimiento de los objetivos de formacién del programa al cual esta
adscrito el estudiante.

Una vez terminado el Trabajo de Grado, el director presentard una carta dirigida al
Consejo de Facultad en la cual se informa la culminacién del proyecto y solicita se
asignen los jurados correspondientes, para lo cual se entregaran dos copias con la
documentacién y el software (si es el caso) del Trabajo de Grado realizado para ser
remitidas a los respectivos jurados.

Es requisito para la fijacién de la fecha de sustentacion:

. Que los estudiantes orienten un seminario de minimo 1 hora de duracién, sobre un
tema relacionado con el proyecto de grado, tema que serd escogido con la asesoria
del director del proyecto y presentado al Consejo de Facultad. Se deberé entregar a
la secretaria de la Facultad de Ingenieria el formato de asistencia a seminarios
debidamente diligenciado, o

. Que los estudiantes escriban un articulo sobre un tema relacionado con el proyecto,
articulo que serd presentado en el formato definido por la Facultad de Ingenieria y
guiado por el director del proyecto.

Verificado el cumplimiento de los objetivos y de los demds requisitos, el Consejo de
Facultad fijaré la fecha de sustentacion del Trabajo de Grado.

Los estudiantes deberan publicar minimo con tres (3) dias habiles de anticipacién en
las carteleras del Colegio Mayor del Cauca: Autores, Nombre del Trabajo de Grado,
Fecha, Hora y Lugar de sustentacion, para que la sustentacién sea un acto poblico.

Previo a la sustentacién, los estudiantes entregardn a la Secretaria del Consejo de
Facultad:



Dos (2) copias en CD las cuales deben contener:

. El documento del trabajo de grado entregado y sus anexos.

. El resumen del trabajo de grado (Abstract) en inglés y espafiol.

. El documento de anteproyecto de grado.

. El Articulo realizado o la presentacién realizada para el seminario.

. La presentacién realizada para la sustentacion.

. El cédigo fuente del software realizado, si es el caso.

. El ejecutable del software realizado, si es el caso.

. Los instaladores de las herramientas software necesarias para la correcta visualizacién

del software realizado por los estudiantes, Gnicamente si su licenciamiento lo permite.

Los jurados del trabajo de grado serdn los encargados de verificar el cumplimiento de
los anteriores requisitos.

Paragrafo: En los programas tecnolégicos terminales o primer ciclo de programas por
ciclos propedéuticos son opciones de grado:

El diplomado

El proyecto de investigacién

La monografia

La practica profesional

La creacién de empresas

Proyecto o trabajo de grado en la Facultad de Arte y Disefio
Proyecto o trabajo de grado en la Facultad de Ingenieria

En los programas profesionales terminales o segundo ciclo de programas por ciclos
propedéuticos son opciones de grado:

El proyecto de investigacién

La monografia

La practica profesional

La creacién de empresas

Proyecto o trabajo de grado en la Facultad de Arte y Disefio
Proyecto o trabajo de grado en la Facultad de Ingenieria

El estudiante no podra presentar en los programas profesionales, el mismo proyecto
presentado en los programas tecnolégicos.



ARTICULO QUINTO: PARAMETROS PARA APROBAR EL DIPLOMADO COMO
OPCION DE GRADO. Para acceder a esta opcién de grado, el estudiante debe tener
un promedio ponderado igual o superior a 3.5 en los créditos cursados hasta el
momento. El diplomado que se aceptard como opcién serd el ofertado por la
Institucion Universitaria Colegio Mayor del Cauca, tendrd un costo adicional a la
matricula financiera del respectivo periodo académico y se regird por los siguientes
pardmetros:

Estructura del diplomado

El diplomado debe estructurarse de acuerdo con los siguientes criterios:
a) Justificacién académica

b) Descripcién del Diplomado

c) Objetivos generales y especificos

d) Disefio del contenido

e) Perfil del aspirante

f) Duracién

g) ldentificacién de los recursos financieros y logisticos requeridos

h) Procedimientos metodolégicos

i) Resultados esperados

Derechos de los participantes

los participantes formalmente inscritos en los diplomados tienen los siguientes
derechos:

a) Recibir la docencia, practica e investigacién programadas.

b) Obtener del Docente o facilitador el debido programa del curso, médulo o
asignatura.

c) Recibir con suficiente antelacién, informacién acerca del material bibliografico a ser
utilizado en el diplomado.

d) Acceso al uso de equipos e instalaciones asignados.

e) Acceso a la biblioteca de la institucién.

De los Deberes y Obligaciones de los Participantes
Los participantes tendran los siguientes deberes y obligaciones:

a) Asistir puntualmente a las sesiones de las clases programadas, debiendo acumular
un 90% de asistencia por médulo o curso para tener derecho al diploma o certificado



correspondiente, de lo contrario deberd matricular académica y financieramente otra
opcién de grado en el periodo académico siguiente.

b) Participar en las actividades propias del programa.

c) Asistir a las actividades curriculares programadas.

d) Realizar y entregar los informes de practicas o trabajos que se asignen.

e) Cumplir con el reglamento estudiantil.

f) Cubrir los compromisos pecuniarios contraidos con la Institucién.

Duracién del Diplomado

Dada la connotacién de los diplomados, como eventos académicos, formativos y de
actualizacién de conocimientos, éstos tendrén un nivel de duracién variable entre 80

y 120 horas.
Evaluacién del Participante

Las evaluaciones para cada médulo o curso, podran hacerse a través de: reportes de
trabajos de investigacién, presentacion de temas, discusién en seminarios y
evaluaciones escritas u orales.

El profesor del médulo daré a conocer a los estudiantes la forma de evaluacién al
iniciarse el médulo.

Los participantes seran evaluados de acuerdo con los siguientes criterios:

a) Evaluacién continta del participante. La calificacién por cada médulo debe ser
igual o superior a 3.5 (tres punto cinco) para ser aprobada.

b) Puntualidad y asistencia a clases, précticas e investigaciones.

c) Cumplimiento en la entrega de trabajos escritos, précticas, informes, entre ofros.

d) Calidad de los trabajos, practicas, informes, entre otros.

e) Al finalizar el diplomado el estudiante deberd presentar y sustentar un trabajo final
construido a través del mismo, aprobandolo con una nota final igual o superior a 3.5
(tres punto cinco).

Del retiro del diplomado
El participante que desee retirarse de algin Diplomado deberé hacerlo por escrito

dentro de las primeras tres (3) sesiones de clase. En todo caso estarén obligados a
cumplir con los compromisos pecuniarios.



Perdida del diplomado

Un diplomado se declarara perdido cuando el participante:

a) Haya incumplido o reprobado las evaluaciones correspondientes
b) Ausencia mayor de un 10% de las sesiones de clase

c) Violacion a las normas establecidas en el reglamento estudiantil

ARTICULO SEXTO: PARAMETROS PARA APROBAR EL PROYECTO DE
INVESTIGACION COMO OPCION DE GRADO. los proyectos de investigacién se

regirdn por los siguientes pardmetros:

Debe ser aprobado y desarrollado bajo la direccién de un docente asesor asignado
por el Consejo de Facultad y que pertenezca a un grupo de investigacién reconocido
por la Institucién, previa aprobacion del comité de investigaciones.

Los resultados del proyecto de investigacion deben generar informes, articulos, posters
y/o ponencias para ser presentadas en revistas indexadas y eventos de cardcter
cientifico. Dichos resultados quedaran a nombre del grupo de investigacién al cual
estd adscrito el docente reconociendo los correspondientes derechos de autor a los
estudiantes que hayan adelantado el proyecto.

En caso que el proyecto involucre empresas, instituciones y/u organizaciones externas
a la Institucién Universitaria Colegio Mayor del Cauca debe adjuntarse la carta de
intencién de la entidad externa, indicando la participacién que tendré en el proyecto.
Una vez aprobado el proyecto se debe formalizar la participacién mediante un
convenio interinstitucional, donde se definird la propiedad patrimonial de los
resultados.

El proyecto de investigacién serd evaluado por un jurado compuesto por dos docentes
designados por el Consejo de Facultad por un término de quince dias, quienes
autorizardn la sustentacion del mismo. Después de la sustentacion el concepto del
jurado puede ser aprobatorio o reprobatorio y pueden solicitar que el proyecto de
investigacion sea declarado meritorio o laureado.

Del Documento Final de la Investigacion resultado del Proyecto debe enviarse una
copia (1) digital, con los respectivos soportes de los diferentes productos a la
Coordinacién de Investigaciones

Esta modalidad de trabajo de grado es un proceso de investigacién y como tal debe
contemplar sus aspectos y fundamentos constitutivos bdsicos:



e El proyecto de investigacion.
e Lla investigacion.
e Documento final de investigacién y productos del mismo.

El proceso de formulacién del proyecto estard acompafiado por un docente
perteneciente a un Grupo de Investigacién reconocido por la institucién y obedecerd a
una linea de investigacién declarada por el grupo.

La investigacién en el ciclo tecnolégico de la Institucion Colegio Mayor del Cauca
presenta o favorece las siguientes tipologias de investigacién: exploratoria, descriptiva
y correlacional (de acuerdo al nivel de conocimientos adquiridos), aplicada y mixta
(por las finalidades perseguidas).

La investigacion dentro del ciclo profesional universitario en los diferentes programas
académicos serd de la siguiente tipologia: Exploratoria, Descriptiva, Correlacional y
Explicativa (de acuerdo al nivel de conocimientos adquiridos), Basica (por las
finalidades perseguidas), Documental, de Campo o Experimental (Por la clase de
medios utilizados para obtener los datos).

Esquema del proyecto de investigacién
Aspectos Generales

e Titulo del proyecto

e Grupo(s) Investigacion

e Llinea de Investigacion

¢ Docente asesor

e Entidades (Financiadora, cofinanciadora, ejecutora, participante)
e Lugar de ejecucion

e Duracién

e Investigadores

e Descriptores

e Palabras Claves

Contenido
- Resumen

Debe tener un méximo de 500 palabras y contener la Informacién necesaria para
darle al lector una idea precisa de la pertinencia y calidad proyecto, éste debe
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contener una sintesis del problema a investigar, el marco tedrico, objetivos, la
metodologia a utilizar y resultados esperados.

- Introduccién

Es una exposicion de motivos de todo trabajo de investigacién, en los que deben
reflejarse de manera légica elementos como:

Tema central del estudio.

El porqué de la investigacién: referido al para qué sirve.

Metodologia empleada.

Limitaciones del trabajo.

Estructura de cada capitulo.

- Planteamiento del problema

Este se estructura por lo general en tres puntos bésicos:

e Supuestos teéricos, que son las teorias generales relacionadas con el problema
objeto de estudio.

e Datos concretos, son las cifras de ofros estudios o investigaciones que sirven como
sustento a nuestro planteamiento.

e Situacién real estudiada o definicion del problema.

Ademds de estos puntos, se debe incluir al final del planteamiento las hipétesis del
trabajo (si las hay) o las interrogantes de la investigacién, las cuales deben ser
precisas y reflejar la mayor claridad posible, pues sobre la base de éstas es que se
orientard de manera futura los resultados de la investigacion.

- Obijetivos

Deben mostrar una relacién clara y consistente con la descripciéon del problema vy,
especificamente, con las preguntas o hipétesis que se quieren resolver. La formulacién
de objetivos claros y viables constituye una base importante para juzgar el resto de la
propuesta y, ademds, facilita la estructuracién de la metodologia. Se recomienda
formular un solo objetivo general, coherente con el problema planteado, y los
objetivos especificos necesarios para lograr el objetivo general. Estos ltimos deben
ser alcanzables con la metodologia propuesta. Con el logro de los obijetivos se
espera, enire ofras, encontrar respuestas a una o més de las siguientes preguntas:
éCudl serd el conocimiento generado si el trabajo se realiza? éQué solucién
tecnolégica se espera desarrollar? Recuerde que la generaciéon de conocimiento es
mds que la produccién de datos nuevos y que no se deben confundir obijetivos con
actividades o procedimientos metodolégicos.
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- Justificacién

Expone de manera légica aspectos como: Propésito de la investigacion. Conveniencia
del estudio. Aportes sociales. Implicaciéon practica. Aporte teérico. Utilidad
metodolégica.

- Antecedentes

Es la presentaciéon de algunos trabajos relacionados con el que se estd realizando.
Cada referencia, debe incluir el tema central, el propésito, la metodologia aplicada,
los resultados obtenidos y las recomendaciones sugeridas.

- Bases tedricas o Marco teérico

Es un contraste y andlisis de teorias e investigaciones referidas al estudio. Estas van de
lo general a lo particular. Las bases tedricas o marco teérico, depende exclusivamente
del tipo de estudio propuesto, asi por lo general incluyen aspectos tedricos, legales
y/ o conceptos que se relacionen con el tema de investigacién.

- Metodologia Propuesta

Se deberd mostrar, en forma organizada y precisa, cémo serd alcanzado cada uno
de los objetivos especificos propuestos. La metodologia debe reflejar la estructura
légica y el rigor cientifico del proceso de investigacion, empezando por la eleccién de
un enfoque metodolégico especifico y finalizando con la forma como se van a
analizar, interpretar y presentar los resultados. Deben detallarse los procedimientos,
técnicas, actividades y demds estrategias metodolégicas requeridas para la
investigacion. Deberd indicarse el proceso a seguir en la recoleccion de la
informacién, asi como en la organizacién, sistematizacién y andlisis de los datos.
Tenga en cuenta que el disefio metodolégico es la base para planificar todas las
actividades que demanda el proyecto y para determinar los recursos humanos y
financieros requeridos.

- Limitaciones
Son las restricciones a identificar para realizar el trabajo de investigacion, referidas a

procedimientos, métodos, técnicas, interpretacién de resultados, seleccion de la
poblacién y muestra.
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- Distribucién de Responsabilidades

Describe las actividades cientificas y tecnolégicas que asumird cada miembro del
equipo para el desarrollo de la propuesta.

- Resultados esperados.

La propuesta debe presentar los resultados directos verificables que se alcanzaréan con
el desarrollo de los objetivos especificos del proyecto. Estos deben ser coherentes con
los objetivos y con la metodologia planteada. (Articulo, libro, capitulo de libro,
prototipo industrial, patente, software, innovacién en producto o proceso tecnolégico,
formas organizativas o de gestion, fortalecimiento de alianzas o redes académicos o
de investigacién, regulacién o norma social, educativa, ambiental o de salud, trabajo
en eventos, organizacién de evento, dotacién de laboratorios de [+D e innovacién,
etc.)

Las propuestas, ademds de tener un cardcter original e innovador y posibilidades de
lograr avances trascendentales en el conocimiento.

- Cronograma de Actividades
Los proponentes deberdn presentar las actividades a desarrollar en el marco del
proyecto en cada una de las fases de desarrollo. En la propuesta deben estar listadas
claramente las metas a alcanzar de cada una de las fases del proyecto. Las metas
deben estar representadas por indicadores verificables.

- Presupuesto
El presupuesto debe presentarse de manera global por el tiempo de duracién del
mismo, e incluir una explicacién o justificacién de los gastos propuestos. Iltems a
incluir en el presupuesto: personal, equipos, software, materiales, salidas de campo,
material bibliografico, publicaciones y patentes, servicios técnicos, viajes.

- Bibliografia

Relacionar nicamente la referida en el texto, ya sea en forma de pie de pégina o
como item independiente.
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Aspectos a incluir en el documento final de la investigacién
- Andlisis e interpretacién de resultados

Su presentaciéon y organizacién varia segun el tipo de estudio empleado. Es
recomendable formularlos de acuerdo al orden de los objetivos planteados al inicio
de la investigacion. Los resultados tratan de contrastarlos o fundamentarlos sobre las
teorias utilizadas durante todo el trabajo.

- Conclusiones

Es el punto final de la investigacién realizada, ésta se enmarca en un contexto de
inicio-cierre, es decir, que se parte con las ideas propuestas o preliminares del
estudio, luego se describen los logros obtenidos, y finalmente se formulan otras ideas
partiendo de las que se tuvieron al principio del estudio. En términos generales, la
conclusién debe incluir aspectos como:

e Logros del trabajo, a manera de una introduccién breve.

e Ideas relevantes que hayan surgido en los diferentes capitulos elaborados.

e Conclusiones generales del tema central seleccionado.

- Recomendaciones

Son las consecuencias que se derivan de los resultados obtenidos, y se utilizan como
un aporte mucho més significativo y/o estructurado del trabajo de investigacion. Por
lo general éstas dependen del tipo de estudio, y su inclusiéon queda sujeta al autor del
estudio.

- Referencias

Incluye todas las fuentes consultadas a lo largo del estudio ordenadas alfabéticamente
o cronolégicamente. Es recomendable organizar esta lista por tipologia de referencia
utilizada: Impresas, electrénicas, audiovisuales, etc.

- Anexos

Son materiales que sirven para ampliar la informacién descrita en la investigacién. En
esta secciéon se incluyen: glosarios, instrumentos utilizados, lista de estudios
referenciales al del trabajo, esquemas o graficos que amplien los conocimientos de los
futuros lectores, asi como cualquier otfro material que se considere pertinente y de
utilidad como complemento del estudio. Es recomendable incluir al principio del
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trabajo, una breve descripcién de los contenidos seleccionados clasificados cada uno
por seccién o tipo, esto facilitara la revisiéon de cada uno.

- Bibliografia

Relacionar Gnicamente la referida en el texto, ya sea en forma de pie de pagina o
como item independiente.

ARTICULO SEPTIMO: PARAMETROS PARA APROBAR LA MONOGRAFIA COMO
OPCION DE GRADO. La monografia como requisito de grado se regird por los

siguientes pardmetros:

Para aceptar como opcién de grado una monografia debe cumplir con las siguientes
premisas:

e Tratar un tema (objeto de estudio) que pueda ser facilmente reconocido por los
demés.

e Ser (til a los demés.

e Brindar elementos que confirmen o refuten hipétesis planteadas, para que otros
puedan continuar la investigacién o ponerla en tela de juicio.

la monografia serd asesorada en su disefio y desarrollo por un docente asesor
asignado por el Consejo de Facultad.

Contenido

Esta modalidad de trabajo de grado es un proceso de investigacién bibliografica y
como tal debe contemplar sus aspectos y fundamentos constitutivos basicos:

e Idea o asignacién del tema.

e Bisqueda de informacién, primeras lecturas exploratorias y consulta a personas
expertas en la materia.

e Presentacién del objeto en aproximadamente quince lineas.

e Plan operativo: consiste en definir concretamente las tareas por realizar, planificar
el trabajo, controlar el desarrollo, plantear las dificultades, etc.

e Realizacién de las tareas previstas y redaccién del primer borrador.

e Evaluacién intermedia: a partir de una relectura detallada, se pueden hacer los
ajustes necesarios. También, se puede consultar nuevamente a las personas
idéneas (frecuentemente hay un asesor o director de trabajo de grado que lo
orienta).

15



e Plan de redaccion definitivo: para exponer el trabajo, se ajustan los titulos,
parrafos, cantidad de paginas, graficos, efc.

Metodologia

Esta opcién comprende el desarrollo de actividades de apoyo centradas en
metodologias activas de ensefianza aprendizaje tales como:

e Oirientacién en la metodologia por parte del asesor de la opcién con el fin de
desarrollar de manera sistémica e intencional, valores, conocimientos, destrezas y
habilidades investigativas en el estudiante, de tal manera que se facilite una
formacién completa en el futuro profesional.

e Orientacién por parte del profesor que dirige la monografia.

e Relacién de informes de avance.

e Asesoria metodolégica del asesor de la opcién directamente al estudiante.

e Presentacién del documento final.

Aprobacién

El Consejo de Facultad una vez recibido el documento final de la opcién de grado
escogida por el estudiante, designard un jurado de la opcién de grado el cual se
infegrard por dos profesores expertos en el tema de la opcién sefialada y quienes
pueden estar vinculados o no a la Institucién Universitaria Colegio Mayor del Cauca.
El jurado evaluaré el documento final de la opcién de grado en un plazo de quince
dias y dard su aprobacién o no para que el estudiante continte el proceso de
sustentacién oral dentro de las fechas acordadas por la facultad. Su concepto sera
aprobatorio o reprobatorio.

ARTICULO OCTAVO: PARAMETROS PARA APROBAR LA PRACTICA PROFESIONAL
COMO OPCION DE GRADO. la préctica profesional como opcién de grado se
regird por los siguientes parametros

El objeto de la practica serd determinado de comin acuerdo entre el estudiante, la
entidad que recibe al practicante y la Secretaria Académica de la Facultad. Se daré
por iniciada esta Opcién de Grado con la aprobacién del Plan de trabajo por el
docente asesor designado por el Consejo de facultad. El practicante contaré con un
docente asesor designado por la LLU. Colegio Mayor del Cauca y un asesor
designado por la entidad vinculante, quienes deberan evaluar los informes de avance
y el documento final dentro de los plazos establecidos.
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Para el caso especifico de la pasantia esta debe ser convenida de acuerdo con lo
normado al respecto por el cédigo sustantivo del trabajo. Para la realizacién de la
pasantia los estudiantes se clasificaran segin el promedio de calificaciones obtenidas
en los diferentes componentes de médulo del programa cursado, dando prioridad al
mds alto y sucesivamente hasta cubrir las vacantes.

Objetivo General

Posibilitar a los estudiantes de Gltimo semestre de los programas profesionales o
tecnolégicos obtener el complemento de su formacién académica y el desarrollo de
sus competencias especificas, a través de la practica profesional en distintas
organizaciones.

Objetivos Especificos

e Coadyuvar a la formacién del estudiante de los programas tecnolégicos y
profesionales en el desarrollo de las competencias, las cuales posibilitan el uso
eficiente de los recursos tanto internos como externos de la organizacién.

e Desarrollar por parte de los estudiantes una labor especifica dentro de la
organizacién, seleccionando un tema o dreq, realizar un diagnéstico y un plan de
accién o intervencion.

e Fortalecer la relacién Universidad — Empresa - Estado, a través de la practica
profesional.

Requisitos
El estudiante deberd presentar un anteproyecto con las siguientes especificaciones:

. Introduccién.

. Historia de la organizacién.

. Visién, misién y valores (si la organizacién los ha establecido).
. Justificacién (teérica, metodolégica y préctica).
. Definicién del problema.

. Objetivos: generales y especificos.

. Metodologia.

. Marco tedrico.

. Marco legal.

10. Cronograma de actividades.

11. Presupuesto.

O 00O NO-O0 MO DN —
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12. Bibliografia.

Al final del proceso el estudiante(s) presentard(n) un documento con las siguientes
especificaciones:

. Introduccién.

. Historia de la organizacién.

. Visién, misién y valores (si la organizacién los ha establecido).
. Justificacién (teérica, metodolégica y préctica).
. Definicién del problema.

. Objetivos: generales y especificos.

. Metodologia.

. Marco teérico.

. Marco legal.

10. Diagnostico

11. Plan de accién o intervencién.

12. Conclusiones.

13. Recomendaciones.

14. Bibliografia.

15. Glosario de términos (cuando sea necesario).
16. Anexos.

O 00O NOO0r AN —

Control

Se realizard a través de la certificacion del empresario dando cuenta acerca del
desempefio del estudiante(s).

El docente asesor llevard un estricto control sobre cada estudiante (s) a su cargo, el
cual contendrd un control de ejecucién con fechas y temas tratados de acuerdo con el
proyecto, observaciones, asignacién de tareas o trabajos.

Los informes parciales por parte de los estudiantes deberan ser entregados al profesor
asesor en las fechas establecidas.

El estudiante deberd cumplir las condiciones establecidas en el presente reglamento y
a las normas laborales vigentes en caso de que exista este tipo de vinculacién.

El asesor designado por la organizacién deberd ademés de supervisar la préactica,

suministrar la informacién requerida por los estudiantes para el cumplimiento de las
tareas propuestas.
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Aprobacién

El asesor designado por la entidad vinculante debe remitir al Consejo de Facultad una
certificacién donde conste que los objetivos de la practica fueron alcanzados, de lo
contrario y si la certificacién es negativa, el estudiante deberd matricular otra opcién

de grado.

El Consejo de Facultad una vez recibido el documento final de la opcién de grado
escogida por el estudiante, designard un jurado de la opcién de grado el cual se
infegrard por dos profesores expertos en el tema de la opcién sefalada y quienes
pueden estar vinculados o no a la Institucién Universitaria Colegio Mayor del Cauca.
El jurado evaluard el documento final de la opcién de grado en un plazo de quince
dias y dard su aprobacién o no para que el estudiante continte el proceso de
sustentacién oral dentro de las fechas acordadas por la facultad. Su concepto sera
aprobatorio o reprobatorio.

ARTICULO NOVENO: PARAMETROS PARA APROBAR LA CREACION DE EMPRESAS
COMO OPCION DE GRADO. Las condiciones para aprobar la creacién de empresa
como opcién de grado son:

Objetivo General

Propiciar la creacién de nuevas organizaciones empresariales con alto contenido
social e innovador a través de la aplicacién de los conocimientos adquiridos en el
desarrollo de su carrera, buscando como resultado final el surgimiento de nuevas
empresas sostenibles y sustentables.

Objetivos Especificos

e Fomentar la cultura emprendedora y en especial el emprendimiento empresarial.

e Ofrecer a los estudiantes opciones diferentes al empleo como fuentes de desarrollo
personal y profesional.

e Generar proyectos empresariales viables y susceptibles de ser puestos en practica
a corto plazo.
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Metodologia

Los estudiantes deben presentar su anteproyecto con el planteamiento de los siguientes
elementos:

1. Aspectos académicos del trabajo de grado: Definicién del problema, obijetivos,
justificacién, planteamiento del marco teérico, metodologia a utilizar en el
desarrollo del trabajo, etc.

2. La idea de negocio a desarrollar con su respectivo anélisis previo o informal.

Respecto a este punto es importante advertir y resaltar que por ser un trabajo de
grado lo cual implica la realizacién de un esfuerzo significativo, sélo se aprobaran
ideas de negocio que contengan importantes aportes en cuanto:

Innovacién y diferenciacion

En este aspecto se debe precisar el dmbito de desarrollo de la innovacién que puede
estar presente en el producto, proceso productivo, estrategia de mercadeo, servicio
postventa, responsabilidad social, efc.

Bienestar de la sociedad

Otro factor significativo en la eleccién de la idea empresarial, es su grado de
contribucién a las diferentes dimensiones del desarrollo (Dimensién social, ambiental,
econémica y politica) ya sea por el nimero de empleos directos e indirectos a
generar, el empleo de practicas de produccion limpia, beneficio a poblacién en
estado de vulnerabilidad, contribucién al PIB, entre ofros.

Condiciones para aprobar la modalidad
e Presentar los informes de avance definidos (minimo dos por semestre).

e Desarrollar satisfactoriamente a juicio del director respectivo todos los aspectos
académicos y los estudios del proyecto conforme al modelo de plan de negocio
aprobado.

e El Consejo de Facultad una vez recibido el documento final de la opcién de
grado escogida por el estudiante, designard un jurado de la opcién de grado
el cual se integrard por dos profesores expertos en el tema de la opcién
sefialada y quienes pueden estar vinculados o no a la Institucién Universitaria
Colegio Mayor del Cauca. El jurado evaluaré el documento final de la opcién
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de grado en un plazo de quince dias y daré su aprobacién o no para que el
estudiante continde el proceso de sustentacién oral dentro de las fechas
acordadas por la facultad. Su concepto serd aprobatorio o reprobatorio.

ARTICULO DECIMO: CAMBIO DE OPCION DE GRADO. El estudiante que por alguna
circunstancia deba matricular nuevamente su opcién de Grado, podrd cambiarla
siempre y cuando lo justifique ante el Consejo de Facultad y este lo apruebe.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: ABANDONO DE LA OPCION DE GRADO. El
estudiante que se retire o abandone un trabajo de grado relacionado con proyecto de
investigacién, monografia o practica profesional en el cual la I.U. Colegio Mayor del
Cauca haya aportado recursos financieros para su desarrollo, deberd reintegrar a la
Institucion el monto de la erogacién.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: PERDIDA DE LA OPCION DE GRADO. Una opcién

de grado se pierde cuando se incurre en una de las siguientes situaciones:

a) No se obtiene la calificacién aprobatoria.

b) No se presentan los dos (2) informes de avance en los plazos establecidos.

c) No se presenta el documento final dentro del plazo previsto.

d) El estudiante abandona el periodo académico sin mediar previa autorizacién.

e) La entidad emite concepto desfavorable sobre el trabajo realizado, en los casos en
que aplique.

f) El estudiante incumple, en todo o en parte, compromisos institucionales que
puedan conducir al incumplimiento de obligaciones adquiridas por la Institucién
en el marco de convenios Interinstitucionales.

Paragrafo. El Consejo de Facultad podrd estudiar los casos especiales que a solicitud
del estudiante se pueda considerar como una causa de fuerza mayor y que impidan
la continuidad de la opcién de grado.

ARTICULO DECIMO TERCERO: GRADO PROFESIONAL. El grado es el acto mediante
el cual la Institucion Universitaria Colegio Mayor del Cauca en nombre de la
Republica de Colombia, acredita la idoneidad de una persona para desempefiarse
profesional y éticamente en el area del conocimiento en la que fue formada.
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ARTICULO DECIMO CUARTO: GRADO POSTUMO.- Es el reconocimiento que La
Institucién  Universitaria Colegio Mayor del Cauca hace en memoria de aquellos
estudiantes que habiendo cursado y aprobado la totalidad de las asignaturas del Plan
de Estudios y haber entregado el documento final de su opcién de grado, fallecieren
sin haber obtenido el titulo correspondiente.

ARTICULO DECIMO QUINTO: DEROGATORIAS.- El presente acuerdo deroga todos

aquellos expedidos por la Instituciéon Universitaria Colegio Mayor del Cauca sobre
opciones de grado

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Popaydn a los trece dias (13) del mes de Enero de dos mil doce (2012)

(original firmado) (original firmado)
MARIA CECILIA VIVAS DE VELASCO ALVARO JAVIER RIASCOS
Presidenta Secretario General
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