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1 FUNCIONALIDAD GENERAL

Sistema Campus Unimayor Conexién Laboral tiene como objetivo conectar
a las empresas con los egresados de nuestra instituciéon universitaria Colegio
Mayor del Cauca, facilitando la socializacion de ofertas laborales. A través
de esta plataforma, las empresas pueden compartir informacién veraz, actu-
alizada y relevante como los datos de la compania y las vacantes disponibles.
Los programas para los cuales pueden ofertar son:

e Programas tecnolégicos
Delineantes de arquitectura e ingenieria Desarrollo de software Gestion
empresarial Gestion comercial y de mercados Gestion financiera Disefio
artesanal

e Programas profesionales
Administracién de empresas Administracién financiera Arquitectura
Diseno visual Ingenieria informatica Ingenieria multimedia Licenciatura
en espanol e inglés Licenciatura en musica

e Posgrado
Especializacion en alta gerencia Especializacion en gerencia financiera
Especializacion en administracion de la informacion y bases de datos
Especializacion en diseno de ambientes Maestria en administracion de
negocios

2 REGISTRO DE EMPRESAS

Una vez acceda al enlace https://campus2.unimayor.edu. co/CampusConexionLaboral/
Sesion/wfInicio.aspx, la empresa puede registrase o ingresar:


https://campus2.unimayor.edu.co/CampusConexionLaboral/Sesion/wfInicio.aspx
https://campus2.unimayor.edu.co/CampusConexionLaboral/Sesion/wfInicio.aspx
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Normatividad sobre delitos informaticos

CAMPUS
o

Usted puede descargar el manual de usuario aqui

Nimero de identificacién representante legal

Correo electrénico de la empresa

La Institucién Universitaria Colegio Mayor del Cauca le informa que sus datos personales se en
confidenciaiidad, por Io cual s¢ e garantiza
Ectatutaria 1521 de 2012 En este.

en nuestras bases de datos con los debidos controles de seguridad y
piimienta 3 los ales y 313 Ley

espansables de los datos aqui
suministrados, para fines de recol

Debe hacer clic en el enlace azul que dice Registrarse, el sistema lo redi-
rigird automaticamente a un formulario de registro, donde debera completar
uno a uno todos los siguientes campos:

Datos de la Empresa Razon social, NIT, Correo electronico de la em-
presa, Pais, Departamento, Municipio, Direccion de la empresa, Celular cor-
porativo, nimero de empleados, sector economico, ano de creacion, pdgina o
sitio web.

Datos del representante legal Primer nombre, Sequndo nombre, Primer
Apellido, Segundo Apellido, Tipo de Documento, Numero de documento,
Fecha expedicion, Celular



Registrar empresa

Formularic para registrar |2 empresa.

Datos de la Empresa

Razén social * NIT* Correo electrénico * Pais *
000000000-0 SELECCIONE UNAOPCIO! w
Departamento * Municipio * Direccion © Celular *
SELECCIONE UNA OPCION v SELECCIONE UNA OPCION v
Nimero de empleados * Sector econdmico * Afio de creacidn * Sitio web
SELECCIONE OPCION ~ 0000

Datos del representante legal

Primer nombre * Segundo nombre Primer Apellido * Segundo Apellido
Tipo Documento * Mumere de documento * Fecha expedicion documento Celular
SELECCIONE UNA OPCIO! ~ [ Formata: dd/mm/naa Iy

Debe también subir los siguientes soportes : Rut y Documento de identi-
dad del representanta legal pero tenga en cuenta que:

e El archivo no puede pesar mas de 3 MB
e El sistema solo acepta archivos en formato PDF

e Cargar el archivo de soporte es obligatorio para el proceso de registro.

Soportes

Tenga en cuenta que:
= H archivo no puede pesar mas de 3 MB
= [l sistema solo acepta archivos en formato POF
= (Cargar el archivo de soporte es obligatorio para el proceso de registro.

RUT

Ningdn archive seleccionado

Documento de identidad representante legal

Ningln archivo seleccionado

Haga clic en el boton Guardar y el sistema mostrara un mensaje de
confirmacién exitosa, con la siguiente informacién es muy importante que
tenga en cuenta:



Registro exitoso!

El administrador revisara la informacién registrada y una
vez verifique enviard un correo informando el estado de
la solicitud.

NOTA: “El administrador revisard la informacion registrada y una vez
verifique enviard un correo informando el estado de la solicitud”

Una vez se hayas completado el registro, debera pasar por el proceso de
validacién y verificacion por parte del profesional y administrador del area de
egresados. Tras recibir su aprobacién por medio de un correo electrénico, la
empresa podra acceder a nuestro sistema Campus Unimayor Conexién Labo-
ral.

Si al momento de ingresar presenta errores, como:

e “Usted ya se encuentra registrado en nuestra base de datos pero su
correo electrénico no coincide”, por favor escriba un mensaje al correo
soportecampus@unimayor.edu.co adjuntando el NIT y documento del
representante legal.

e Si el problema esta relacionado con la activaciéon de su cuenta, por favor
remita su correo al area de egresados a egresados@unimayor.edu.co



Normatividad sobre delitos informaticos
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Usted puede descargar el manual de usuario aqui
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soportecampus@unimayeor.edu.co

Usted ya se encuentra registrado en nuestra base
de datos pero a0n no se encuentra activo o su
correo electronico no coincide, por favor intente
de nuevo o escriba un mensaje al comeo
soportecampus@unimayer.edu.co

Registrarse

3 INGRESO CAMPUS UNIMAYOR EMPRE-
SAS

Una vez aprobado por la institucién Universitaria Colegio Mayor del Cauca,
la empresa podra ingresar al sistema utilizando los siguientes datos Niimero
de documentacién representante legal y correo electrénico de la
empresa. Después de completar los campos, por favor haga clic en el boton
Ingresar.

CAMPUS -

UNIMAYOR —

Conexion Laboral =———

Usted puede descargar €l manual de usuario aqui

Nimero de identificacién representante legal

Correo electrdnico de la empresa

Para continuar con el registro, debe seleccionar la autorizacion de la ley
de tratamientos de datos personales.
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I ACEDTAR TRATAMIENTO DE DATOS l

Al lado izquierdo podra observar el ment principal, consta de los siguien-

tes items:
Principal Actualizar informacién, compuesto por:

= CAMPUS UNIMAYOR - EMPRESAS

Actualizar informacion

Razén social: PRUEBACAMPUS
Representante legal Periodo: 1 | Afio: 2025

Informacién em

¢ REPRESENTANTE LEGAL
Formulario para actualizar informacion del representante legal
Primer nombre, Sequndo nombre, Primer Apellido, Sequndo Apellido,
Tipo de Documento, Numero de documento, Fecha expedicion, Celular,
Soportes. Puede hacer clic en los botones descargar o modificar



e INFORMACION EMPRESA

Formulario para actualizar informacién de la empresa Razon
social, NIT, Correo electronico de la empresa, Pais, Departamento,
Municipio, Direccion de la empresa, Celular corporativo, nimero de
empleados, sector economico, ano de creacion, pdagina o sitio web, So-
portes RUT .Puede hacer clic en los botones o modificar

[&] informacién de la empresa

Ment principal OFERTAS LABORALES ,compuesto por:

¢ CREAR OFERTA LABORAL: En este formulario, la empresa
podra registrar las ofertas laborales vigentes, se recomienda comple-
tar todos los campos de manera precisa, ya que una vez enviada la
oferta no podra ser modificada. Dentro del formulario va a encontrar
tres pestanas oferta, Municipio, Programa.



Pestana Oferta Debe diligenciar uno a uno los siguientes campos:
Titulo de la oferta, Tiempo de experiencia relacionada(meses), nivel
de estudios requerido, tipo de contrato, Salario/Ingreso (COP), Canti-
dad de ofertas, cargo, fecha y hora de vencimiento (seleccione la fecha
y de clic fuera del calendario, validé haya sido la fecha indicada), tele-
trabajo,discapacidad, URL al detalle de la oferta, Descripcion

oferta * @

Los campos marcados con la imagen *(asterisco) son de registro obli-
gatorio y los campos que contienen la imagen i(icono de informacién)
proporciona una descripcién dicional para facilitar el diligenciamiento
adecuado en el campo.

Para continuar debe hacer clic en el boton Guardar oferta laboral, el
sistema emitira un confirmando el registro exitoso y podra proceder el
siguiente paso, registrar municipio y programa.
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Registro exitoso!

Ahora, por favor, continte con las siguientes pestafias:
Municipio y Programa para finalizar el registro

Pestana Municipio Este formulario le permite registrar los munici-
pios donde se llevara a cabo la labor especificada en la oferta laboral.
Seleccione un departamento y municipio diferentes a “SELECCIONE
UNA OPCION”. Luego hacer clic en Guardar municipio. Puede afiadir
mas de un municipio si es necesario.

orerta Programa

Registre un0 3 UG 03 MUNCI0S Conde se desarrollard 2 12bor especiicada en (3 oferta lzbore!

Departamento * Municipio *

cauca ~ POPAYAN v

I

1 POPAYAN

Pestana Programa Este formulario le permite registrar los progra-
mas que podran acceder a la oferta laboral registrada. Seleccione una
facultad y un programa diferentes a “SELECCIONE UNA OPCION”.
Luego hacer clic en Guardar programa. Puede anadir més de un pro-
grama si aplica.

Una vez haya completado las tres pestanas oferta, municipio y pro-
grama, para finalizar el registro debe hacer clic en el botén Enviar
oferta laboral. FEl sistema emitird un mensaje confirmando el envio
exitoso. Ademds, tenga en cuenta lo siguiente : El administrador del
sistema revisara la oferta y una vez aprobada, serd socializada a los
egresados.
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Envio exitoso!

€l administrador el sistema revisars la oferta y una vez
aprobada ser socializada en el Campus.

e Ver oferta laboral

En este formulario podra ver todas las ofertas laborales organizadas
por mes y ano. Las ofertas laborales tienen los siguientes estados:

[] ver ofertas laborales guardadas

Borrador: La empresa puede editar y/o modificar la oferta laboral en
sus tres pestanas.

(] veroferts borsies guardads

e Revision: Cuando la empresa, envio la oferta laboral al area admin-
istrativa de egresados quien realizara la validacién y dara el permiso
para su publicacion.

[] ver ofertas laborales guardadas

o deOtrtan bk [ soracer [ Jrevsion [ micaon [ cerson
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e Publicada: Este estado indica que la oferta laboral ya esta siendo
visibilizada por los egresados de los programas incluidos en la oferta,
quienes han comenzado a acceder, conocer y postularse a las oportu-
nidades disponibles.

Al hacer clic en el enlace ver, las empresas podran observar uno a uno,
los egresados que se han postulado a la oferta laboral. El sistema les
mostrara curriculum que pueden descargar haciendo clic en la ima-
gen en formato pdf, junto con nombre completo, celular y correo
electronico

e Cerrada: Este estado indica que la oferta laboral ha sido cerrada, ya
sea por decision de la empresa o por el vencimiento de la fecha de pub-
licaciéon y ningin de los egresados podran acceder ni postularse a la
oferta.
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