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CÓDIGO DEPEND 

y No. de SERIE 

 
SERIES Y SUS CORRESPONDIENTES TIPOS 

DOCUMENTALES 

Soporte Retención 
Años 

Disposición 
Final 

 
PROCEDIMIENTO 

Papel 
O/C 

Otro Archivo 
Gestión 

Archivo 
Central 

CT S M E 

604.21.01 INFORME DE GESTIÓN O  2     X Por estar condensado en el 
informe rectoral. 

           

604.21.02 PLANEACIÓN SEMESTRAL O  2 10  X    

           

604.21.03 HOJA DE VIDA ACADÉMICA O  2 10 X     

604.21.03.01 HOJA DE VIDA ACADÉMICA RETIRADOS O  1     X Por pérdida de continuidad. 

           

604.21.04 LISTADOS DE CONTROL          

604.21.04.01 MATRICULADOS O  2 10  X    

604.21.04.02 ASISTENCIA  O  2 10  X    

604.21.04.03 CALIFICACIONES O  2 75 X     

604.21.04.04 LISTADOS DE VERIFICACIÓN GRADUADOS O  2     X  

604.21.04.05 ESTADÍSTICAS          

           

604.21.05 CERTIFICACIONES O  2     X  

           

604.21.06 EVALUACIÓN DOCENTE O  2 10  X    

           

604.21.07 EVALUACIÓN DEL CURSO O  2 10  X    

           

604.21.08 FORMATO DE SOLICITUDES O  2     X  

           

604.21.09 PROCESO DE EVALUACIÓN Y MEJORA 
CONTINUA 

O CD 2 10  X   Listado maestro de documentos 
del sistema 

           

CONVENCIONES 
SOPORTE DISPOSICION FINAL  

O= ORIGINAL C= COPIA D= DISQUETE  M=MICROFILMACION E=ELIMINACION S=SELECCION  
 AO= ALMACENAMIENTO (CD 

ROOM) 
CT=CONSERVACION 

TOTAL 
CP= CONSERVACION 

PERMANENTE 
NOTA: La retención se cuenta a partir de terminada 
la vigencia 

   

COPIA C
ONTROLA

DA




